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Об утверждении Инструкции 

для участников государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам среднего общего образования

на территории Самарской области

В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.12.2013 № 1400:

Утвердить прилагаемую Инструкцию для участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории Самарской области.
	Министр

образования и науки Самарской области
	
	В.А.Пылев


Путинцева 3337506
УТВЕРЖДЕНА

распоряжением министерства

образования и науки

Самарской области

от _________ № ________ 

ИНСТРУКЦИЯ 
для участников государственной итоговой аттестации 
по образовательным программам среднего общего образования
на территории Самарской области
Настоящая Инструкция разработана в соответствии Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.12.2013 
№ 1400, в целях регламентации действий участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее – ГИА).
1. ОБЩАЯ ЧАСТЬ
1.1. ГИА проводится по русскому языку и математике (далее – обязательные учебные предметы). Экзамены по другим учебным предметам – литературе, физике, химии, биологии, географии, истории, обществознанию, иностранным языкам (английский, немецкий, французский и испанский языки), информатике и информационно-коммуникационным технологиям (ИКТ) – обучающиеся сдают на добровольной основе по своему выбору.
1.2. ГИА проводится:

а) в форме единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) с использованием контрольных измерительных материалов, представляющих собой комплексы заданий стандартизированной формы (далее – КИМ) – для обучающихся по образовательным программам среднего общего образования, в том числе иностранных граждан, лиц без гражданства, беженцев и вынужденных переселенцев, освоивших образовательные программы среднего общего образования в очной, очно-заочной или заочной формах, а также для лиц, освоивших образовательные программы среднего общего образования в форме семейного образования или самообразования и допущенных в текущем году к ГИА;

б) в форме государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ) с использованием текстов, тем, заданий, билетов – для обучающихся по образовательным программам среднего общего образования в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, для обучающихся, получающих среднее общее образование в рамках освоения образовательных программ среднего профессионального образования, в том числе образовательных программ среднего профессионального образования, интегрированных с образовательными программами основного общего и среднего общего образования, для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья или для обучающихся детей-инвалидов и инвалидов по образовательным программам среднего общего образования.
1.3. Участники ГИА не позднее 01 марта т.г. подают заявление с указанием перечня предметов, по которым планируют сдавать экзамены в текущем году.
Информация о местах регистрации на сдачу ГИА публикуется на сайте министерства образования и науки Самарской области.
Выпускники прошлых лет, не имевшие возможности участвовать в ГИА в основные сроки, вправе подать заявление до 05 июля т.г. в Региональный центр обработки информации (далее – РЦОИ) (443099, 
г. Самара, ул. Фрунзе, 100) для участия в ГИА в дополнительные сроки.
1.4. Единое расписание проведения и продолжительности экзаменов ежегодно утверждается Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки (далее – Рособрнадзор). 
1.5. Выпускников текущего года в пункт проведения экзаменов (далее – ППЭ) сопровождают уполномоченные представители от образовательной организации, в которой они обучаются (далее – сопровождающие).

2. ДЕЙСТВИЯ УЧАСТНИКОВ ГИА
2.1. Явиться в ППЭ в день проведения экзамена, имея при себе: 

гелевую или капиллярную ручку с черными чернилами;
документ, удостоверяющий личность (далее – паспорт)
;

дополнительные устройства и материалы, которые можно использовать по отдельным предметам (перечень ежегодно утверждается Рособрнадзором);
лекарства и питание (при необходимости);

специальные технические средства (для лиц с ограниченными возможностями здоровья).
В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ запрещается иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации.
Примечание. Допуск участника ГИА в ППЭ осуществляется при наличии у него документа, удостоверяющего личность, и наличия в списках распределения в данный ППЭ.

В случае отсутствия по объективным причинам у участника ГИА – выпускника текущего года – документа, удостоверяющего личность, допуск производится после письменного подтверждения его личности сопровождающим.
В случае отсутствия участника ГИА в списках распределения он не допускается в ППЭ.

2.2. По прибытии в ППЭ необходимо:

2.2.1.
Получить информацию о том, в какой аудитории согласно автоматическому распределению сдавать экзамен.
2.2.2.
Предъявить паспорт (документ, удостоверяющий личность).
Примечание. Сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники органов внутренних дел (полиции) с использованием стационарных или ручных металлодетекторов проверяют наличие у участников ЕГЭ запрещенных средств. При появлении сигнала металлодетектора сотрудник, осуществляющий охрану правопорядка, и (или) сотрудник органов внутренних дел (полиции) и организатор ППЭ предлагают участнику ЕГЭ показать предмет, вызывающий сигнал. В случае если этим предметом является запрещенное средство, в том числе средство связи, организатор предлагает участнику ЕГЭ сдать данное средство сопровождающему. В случае отказа от сдачи запрещенного средства участник ЕГЭ в ППЭ не допускается. По медицинским показаниям участник ЕГЭ может быть освобожден от проверки с использованием металлодетекторов (при предъявлении соответствующего документа).
2.2.3.
В сопровождении организатора в ППЭ пройти в аудиторию, взяв с собой только паспорт, ручку и разрешенные для использования дополнительные материалы.
2.2.4.
Оставив лишние вещи на специально выделенном для этого столе (у входа в аудиторию), занять место, указанное организатором.
2.2.5.
Внимательно прослушать инструктаж, проводимый организаторами в аудитории, информирующий участников ГИА о порядке проведения экзамена, правилах оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, порядке подачи апелляций о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами, о случаях удаления с экзамена, а также о времени и месте ознакомления с результатами ГИА.
2.2.6.
Получить от организаторов черновики, анкету участника ГИА и запечатанный индивидуальный комплект (далее – ИК).
Участникам ГВЭ получить экзаменационные материалы и листы для ответов. 

Участники ГВЭ при сдаче экзамена по русскому языку осуществляют выбор типа экзаменационного материала: сочинение или изложение с творческим заданием. 

Примечание. Чтобы сделать этот выбор осознанным, организатор должен познакомить участников ГВЭ как с содержанием комплекта тем экзаменационного сочинения, так и с экзаменационными материалами для проведения изложения (зачитывается задание изложения).
2.2.7. Вскрыть по указанию организаторов ИК (ИК включает в себя КИМ и бланки ответов).
2.2.8. Проверить наличие КИМ, количество бланков ответов, а также отсутствие в них полиграфических дефектов. 

В случаях обнаружения в ИК полиграфических дефектов участники ГИА должны сообщить об этом организатору в аудитории, который обязан полностью его заменить. 
2.2.9. По указанию организаторов в аудитории заполнить регистрационные части бланка регистрации, бланков ответов № 1 и № 2.
Участники ГВЭ заполняют листы ответов.
Примечание. Письменная часть ЕГЭ по иностранным языкам включает в себя раздел «Аудирование», все задания по которому (инструкции, тексты, паузы) полностью записаны на аудионоситель. Организатор должен настроить воспроизведение записи таким образом, чтобы было слышно всем участникам ЕГЭ в аудитории.

2.3. В течение экзамена необходимо:

2.3.1.
После объявления организаторами о времени начала экзамена, которое фиксируется на доске, приступить к выполнению экзаменационной работы.
2.3.2.
Во время экзамена участники ГИА не должны: 

общаться друг с другом; 

свободно перемещаться по аудитории и ППЭ;

обмениваться любыми материалами и предметами; 
иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации.
В случае нарушения установленного порядка проведения ГИА члены государственной экзаменационной комиссии Самарской области (далее – ГЭК) удаляют участника ГИА из ППЭ и составляют акт об удалении с экзамена. 

Участники, нарушившие порядок проведения экзамена, повторно к сдаче ГИА в текущем году не допускаются.
2.3.3. Участники ГИА могут выходить из аудитории по уважительной причине (в туалет, в медицинскую комнату) только в сопровождении организаторов вне аудиторий, оставив бланки ответов на рабочем месте.

2.3.4. В случае нехватки места в бланке для ответов на задания с развернутым ответом участник ЕГЭ может попросить у организатора в аудитории дополнительный бланк ответов № 2.
Организатор, выдавая дополнительный бланк ответов № 2, вписывает его номер (размещенный под штрих-кодом) в специально отведенное поле в основном бланке № 2, а на выданном дополнительном бланке ответов № 2 проставляет номер листа в соответствующем поле бланка. Дополнительных бланков ответов № 2 участником ЕГЭ может быть использовано несколько.
Ответы, внесенные в дополнительный бланк ответов № 2, будут проверяться только в том случае, если основной бланк ответов № 2 заполнен полностью. В противном случае ответы, внесенные в дополнительный бланк ответов № 2, оцениваться не будут.

2.4. По окончании экзамена необходимо:

    2.4.1.
Сдать под подпись в ведомости учета экзаменационных материалов КИМ, вложенный в конверт ИК, анкету участника ЕГЭ, черновики, бланк регистрации, бланки ответов № 1 и № 2, в том числе дополнительный бланк ответов № 2. При этом организаторы в аудитории ставят в бланке ответов № 2, в том числе на его оборотной стороне, или в дополнительном бланке ответов № 2 прочерк «Z» в области, предназначенной для записи ответов в свободной форме, но оставшейся незаполненной.
Участники ГВЭ сдают организаторам в аудитории бланки ответов и экзаменационные материалы.

2.4.2. По окончании сбора экзаменационных материалов организаторы в аудиториях в присутствии участников ЕГЭ пересчитывают бланки регистрации, бланки ответов № 1, № 2, в том числе дополнительные бланки ответов № 2, и запечатывают их в специальные возвратные доставочные пакеты. 
2.4.3.
Участники ГИА должны организованно покинуть аудиторию и ППЭ.
Приложение. Допускается досрочная сдача экзаменационных материалов, которая прекращается за пятнадцать минут до окончания экзамена. 

Заполнение бланков ЕГЭ:

Все бланки ЕГЭ заполнять яркими черными чернилами. Допускается использование гелевой или капиллярной ручек.

Изображать каждую цифру и букву во всех заполняемых полях бланка регистрации, бланка ответов № 1 и верхней части бланка ответов 
№ 2, тщательно копируя образец ее написания из строки с образцами написания символов, расположенной в верхней части бланка регистрации и бланка ответов № 1. Небрежное написание символов может привести к тому, что при автоматизированной обработке символ может быть распознан неправильно.

Заполнять каждое поле в бланках, начиная с первой позиции (в том числе и поля для занесения фамилии, имени и отчества участника ЕГЭ), либо оставить поле пустым при отсутствии информации для заполнения поля (не делать прочерков).

Не делать в полях бланков, вне полей бланков или в полях, заполненных типографским способом, какие-либо записи и пометки, не относящиеся к содержанию полей бланков.
Не использовать для заполнения бланков цветные ручки вместо черной, карандаш (даже для черновых записей на бланках), средства для исправления внесенной в бланки информации («корректор» и др.). 

На бланках ответов № 1 и № 2, а также на дополнительном бланке ответов № 2 не должно быть пометок, содержащих информацию о личности участника ЕГЭ. 

Строго следовать инструкциям по выполнению работы (к группе заданий, отдельным заданиям), указанным в КИМ.
3. ПОДАЧА АПЕЛЛЯЦИЙ
3.1. Участник ГИА имеет право подать апелляцию:

о нарушении установленного порядка проведения ГИА – в день экзамена до выхода из ППЭ;

о несогласии с выставленными баллами – в течение двух рабочих дней после официального объявления результатов экзамена.
Конфликтной комиссией не принимаются апелляции по вопросам:

содержания и структуры заданий по учебным предметам;

нарушения участником ГИА установленного порядка проведения ГИА и неправильного оформления экзаменационной работы.

3.2. Для подачи апелляции необходимо:

3.2.1. При подаче апелляции о нарушении установленного порядка проведения ГИА:

получить от организатора в аудитории бланк апелляции о нарушении установленного порядка проведения экзаменов (в двух экземплярах); 

составить апелляцию; 

передать оба экземпляра члену ГЭК, который обязан принять и удостоверить их своей подписью, один экземпляр отдать участнику ГИА, другой передать в конфликтную комиссию; 

получить результат рассмотрения апелляции по месту регистрации на ЕГЭ или у ответственного секретаря конфликтной комиссии не позднее чем через три календарных дня после ее подачи.

3.2.2. При подаче апелляции о несогласии с выставленными баллами по ЕГЭ:

получить по месту регистрации на ЕГЭ или у ответственного секретаря конфликтной комиссии бланк апелляции о несогласии с выставленными баллами (в двух экземплярах); 
составить апелляцию; 

передать оба экземпляра уполномоченным лицам (которые обязаны принять и удостоверить их своей подписью, один экземпляр отдать участнику ГИА, другой передать в конфликтную комиссию); 
получить информацию о времени и месте рассмотрения апелляции;
прийти (при желании) на процедуру рассмотрения апелляций в конфликтную комиссию, имея при себе документ, удостоверяющий личность.
3.3. По результатам рассмотрения апелляции о нарушении установленного порядка проведения ГИА конфликтная комиссия может принять решение:

об отклонении апелляции, если факты, изложенные в апелляции, несущественные или не имеющие место;

об удовлетворении апелляции, если факты, изложенные в апелляции, могут оказать существенное влияние на результаты ГИА.

В последнем случае результат сдачи ГИА отменяется решением ГЭК и участнику предоставляется возможность сдачи ГИА по данному предмету в другой дополнительный день. 

3.4. По результатам рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами по ГИА конфликтная комиссия может вынести решение:

об отклонении апелляции ввиду отсутствия ошибок в обработке бланков ЕГЭ и (или) проверке экзаменационной работы и сохранении выставленных баллов;

об удовлетворении апелляции и выставлении измененных баллов (результат может быть изменен как в сторону увеличения, так и в сторону уменьшения).

В последнем случае результат сдачи ГИА изменяется на основании решения конфликтной комиссии.
Черновики в качестве материалов апелляции не рассматриваются.
� К документам, удостоверяющим личность, помимо паспорта гражданина Российской Федерации относятся:


дипломатический паспорт;


служебный паспорт;


паспорт моряка (удостоверение личности моряка);


военный билет, или временное удостоверение личности военнослужащего;


временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта (справка органов внутренних дел Российской Федерации);


паспорт гражданина иностранного государства;


разрешение на временное проживание;


вид на жительство;


свидетельство ходатайствующего о признании беженцем (удостоверение беженца).


Свидетельство о рождении участника ЕГЭ не является документом, удостоверяющим личность.





